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Sistem e-Hibah Jakarta, dapat diakses melalui link berikut
https://ehibah.jakarta.go.id/

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah aplikasi e-Hibah dapat diakses, selanjutnya melakukan register. 

Tekan tombol “Buat Akun” pada halaman awal aplikasi.

Lembaga dapat mendaftar terlebih dahulu akun, jika lembaga belum
mempunyai akun e-Hibah.

1.Buat Akun Lembaga

Isi kuesioner pengajuan e-Hibah
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Masukkan data-data pada kolom yang telah disediakan

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah berhasil mendaftar, pemohon melengkapi data lembaga yang telah
disediakan di aplikasi e-Hibah sesuai dengan proposal fisik

Klik Simpan
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Tekan tombol “Login” 
pada halaman
awal aplikasi

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

2. Login e-Hibah

Setelah mendaftar akun e-Hibah atau pemohon sudah memiliki akun 
e-Hibah, selanjutnya melakukan login.

Masukan data-data pada kolom yang telah disediakan.

Jika lembaga sudah mempunyai akun, namun lupa password maka
klik lupa sandi pada form login akun e-Hibah.
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

3. Informasi Lembaga

Setelah melakukan login, Pemohon diwajibkan mengisi kelengkapan
data lembaga:

Klik edit

Pilih Data Lembaga



Pusat Data dan Informasi Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta5

Setelah memilih tipe lembaga, kemudian diharap pemohon
untuk mengisi lengkap formulir yang sesuai dengan tipe
masing-masing pemohon.

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Pilih 
sesuai urusan

Pilih sesuai SKPD lalu klik update

Pilih Data Pendukung
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah mengisi formulir, pemohon akan diarahkan untuk melengkapi
data dokumen kelembagaan lebih lanjut dan lengkap.

Isi data bank pemohon
dan klik upate

Pastikan ukuran yang pemohon upload sesuai dengan jumlah maksimal
ukuran file dan format file
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

pilih data pengurus

Isi data pendukung sesuai dengan informasi lembaga.
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah data pendukung berhasil di lengkapi. Lengkapi data
kepengurusan lembaga.

Klik Update
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

4. Pengajuan Hibah

Setelah berhasil melengkapi informasi lembaga, pemohon dapat
membuat pengajuan permohonan.

Pilih Pengajuan Hibah

Klik kirim ulang email verifikasi
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Cek email pemohon dan tunggu beberapa saat

klik verifikasi email

Klik buat 
pengajuan

Pilih pengajuan hibah pada sisi kiri aplikasi



Pusat Data dan Informasi Keuangan Daerah Provinsi DKI Jakarta11

Klik “Lanjutkan ke form pengajuan”

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah masuk form pengajuan hibah, maka akan ditampilkan form
data proposal, lengkapi data tersebut.

Pada form pengajuan e-Hibah pilih Perubahan APBD 2027 

pada waktu pelaksanaan diisi awal
01-01-2027 dan akhir 31-12-2027
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah melengkapi data proposal, klik “Lanjutkan isi data pendukung”

Setelah melengkapi data dan form pada menu pengajuan hibah 
disertai surat rekomendasi sesuai Pergub 27 tahun 2023 yang
ditandatangani dengan materai oleh Ketua Lembaga, 

Pada saat pengisian form data pendukung, harap perhatikan kesesuaian
format file dan ukuran maksimal file yang di upload
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Pada saat pengisian RAB, pastikan total pengajuan yang diinput
tidak melebihi nominal RAB

Setelah melengkapi data pendukung, klik “Lanjutkan isi RAB”

klik tambah kegiatan dan rincian
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Klik “tambah rincian” jika ingin
menambahkan rincian kegiatan 
dan klik “save changes”

Pastikan total pengajuan yang diinput pada form RAB sudah sama dengan
Nominal RAB. Setelah semua form sudah diisi klik “submit”

isi form RAB sesuai dengan proposal fisik pemohon
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TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Fitur untuk melihat kembali data-data pengajuan
hibah yang telah diinput 

Setelah proses pengisian pengajuan hibah selesai, sistem menyediakan
beberapa fitur berikut ini:

Fitur untuk merubah data-data pengajuan hibah
yang telah diinput 

Terdapat beberapa pilihan untuk 
ubah data. Pilih sesuai data yang
ingin di ubah

Fitur Untuk kirim data pengajuan 

Fitur Untuk hapus data pengajuan 

Fitur Untuk download data pengajuan 

Jika data yang diinput sudah sesuai, lalu klik fitur kirim untuk mengirim
pengajuan ke operator pengajuan. Setelah klik kirim, detail pengajuan
yang dibuat akan tersimpan pada email pemohon
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Klik tanda pensil

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

5. Pengajuan NPHD

Setelah status pengajuan berubah menjadi direkomendasi.
Pilih “Pengajuan NPHD” pada sisi kiri aplikasi e-Hibah

Klik Selanjutnya
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Klik fitur kirim

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Klik “Download Surat” terlebih dulu. Sebelum upload 
“Surat Permohonan Penandatanganan NPHD Hibah Berupa Uang”

Klik “Ya”
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Klik “Buat Pengajuan Pencairan”

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

6. Pengajuan Pencairan

Setelah status pengajuan NPHD berubah menjadi NPHD Sesuai.
Klik “Pengajuan Pencairan” pada sisi kiri aplikasi e-Hibah

Klik “Simpan”

Isi form total pengajuan pencairan sesuai dengan dana yang ingin dicairkan

Klik “Selanjutnya”
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Klik fitur kirim

TUTORIAL PENGGUNAAN APLIKASI e-hibah

pemohon

Setelah status pengajuan NPHD berubah menjadi NPHD Sesuai. 
Klik “Pengajuan Pencairan” pada sisi kiri aplikasi e-Hibah

Upload form surat NPHD sesuai urutan pada gambar. 
Pada “Surat Usulan Pencairan Hibah” dan “Pakta Integritas”, 
pemohon dapat mendownload surat terlebih dulu lalu mengisi surat 
yang sudah di download tersebut. Setelah diisi, pemohon upload
pada form yang disediakan 

Klik “Update”

Klik “Ya”
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